Az MRT ERC tanfolyamok tartasara meghatarozott szabalyzata
(Code of Conduct)

1. Altalanos alapelvek

A jelenleg érvényben 1évé nemzetkdzi szerzédés értelmében Magyarorszagon az ERC tanfolyamok
kizardlagos szervez@je a Magyar Resuscitatios Tarsasag (MRT). A MRT ezen jogaért cserében biztositja,
hogy a szervezett tanfolyamok mindenben és folyamatosan megfelelnek az ERC altal meghatarozott
feltételeknek és 0Osszhangban &llnak a MRT alapelveivel is. Jelen szabalyozds ezért valamennyi
Magyarorszagon megrendezendd ERC tanfolyam (BLS/AED, ALS, ILS, EPLS, GIC, stb.)
megszervezésének és bonyolitasanak feltételeit tartalmazza azon célbdl, hogy fenti alapelvek folyamatos
betartasat biztosithassa.

ERC kizardlag a jelen szabalyozasnak megfelel6 tanfolyamokat ismeri el.

Jelen szabalyozas betartasaért minden hazai ERC oktato, a szabalyozas betartatasaért a KOI vezetdje, a
betartas ellen6rzéséért az MRT Elndkségében és az ERC Vezet6ségében helyet foglal6 ERC Osszekété
felel®s.

2. Tanfolyamszervezés altalanos szabalyai
A) Non-profit irdnyultsag

A tanfolyam célja a resuscitaciés ismeretek magas szinvonalu terjesztése annak érdekében, hogy a
varatlan keringésmegallasok tulélése javuljon. Nem cél, hogy a tanfolyam bevételébdl nyereség képz6djon.
Ugyanakkor a tanfolyamnak sajat bevételével (regisztraciés dijak, szponzori bevételek) minden kiadasat —
lehetbleg — fedeznie kell. Amennyiben a bevétel-kiadasok pozitiv eredménnyel zarulnak (profit) ez az
0sszeg kizarélag a MRT tovabbi oktatasi tevékenységének fejlesztésére hasznalhato fel.

A tanfolyam oktatéi a tevékenységuikért anyagi juttatasban (fizetés, tiszteletdij) nem részesilhetnek, de
kiadasaik (utikoltség, szallas, étkezés és a tanfolyam alatti szocialis programok, melyekbe azonban nem
tartoznak a tovabbi személyi kiadasok [minibar, telefon, stb.]) a kurzus koéltségvetésének részeként teljes
mértékben megtéritenddk.

A kurzus szervezési munkajaért a tanfolyam szervezéje (Course Organizer) valamint a tanfolyam vezetdje
(Course Director) tiszteletdijpan részesllhet abban az esetben, ha a tanfolyam végelszamolasa szerint
nyereséggel zart. Ennek a tiszteletdijnak a mértéke nem haladhatja meg személyenként az alapszintl és
k6zépszintl vagy egynapos tanfolyamok esetében a netté max. 40 000,- Ft-ot, az emeltszintl vagy
kétnapos tanfolyamok esetében a netté max. 80 000,- Ft-ot.

B) Szakmai és tartalmi uniformitas

A tanfolyam kizarélag az aktudlisan érvényes ERC tanfolyam tematikaja szerint tarthaté meg. Az egységes
szerkezet és tartalom a tanfolyamok legfontosabb jellemzéje.

Mind az oktatasi tematika, mind a vizsgaztatasi iranyelvek és kévetelmények egységesek az orszag egész
terlletén és a vilag minden ERC tanfolyaman. Ezért az uniformitasért a tanfolyam vezetdje (Course
Director) egy személyben felel8s.

C) Szerzéi jogok tiszteletben tartasa — Royalty



ERC tanfolyamot csak az érvényes jogdij vagy az azt helyettesité jutalékok megfizetésével lehet tartani.
Ennek maodijat a jogtulajdonos (ERC) a felhasznalé (MRT) javaslatanak figyelembe vétele mellett hatarozza
meg. Jelenleg a jogdij kiegyenlitésének a mddja:

- valamennyi ERC tanfolyamot elvégzett hallgaté regisztralasahoz az ERC Internetes rendszerén
keresztil fizetendd ,seat”

- a tanfolyamokon hasznalt, az ERC 4&ltal kiadott eredeti, vagy az ERC 4&ltal jovahagyott hivatalos
forditasti magyar nyelv( tankdnyv hasznalando, melynek vételaranak meghatarozott szazaléka a tanfolyam
jogdijanak részét képezi.

Mindezek alapjan Magyarorszagon tartandé minden ERC tanfolyamra

- a résztvevlk regisztralasahoz szikséges seat megvasarolandd, mely az MRT KOI-n keresztul
torténik

- amennyiben a tanfolyamhoz megvasarolandé irasos anyag tartozik, annak beszerzése kotelezd és
kizarélag az MRT-n keresztll térténhet.

A MRT teljes mértékben tamogatja az ERC szerzdi jogait, és ugyancsak elutasitja a jogsérté tanfolyamokat.
D) Egyenl6ség az elbiralasban

A tanfolyamokon mind a résztvevék, mind az oktatok kodzétt mindennemi (pozitiv vagy negativ)
diszkriminacio tilos.

Az oktatok a civil beosztasuktdl fliggetlenil egyenranguak, a vitas kérdésekben a tanfolyamvezetd (Course
Director) dontése az iranyado.

A hallgatok teljesitménye civil beosztasuktol és egészségligyi képzettségiktél fliggetlentl, kizardlag a
tanfolyam kovetelmény-rendszerének megfeleléen kerlilnek értékelésre. A hallgatok teljesitményét
(kUlonos tekintettel az IP jeldlésekre) csakis és kizarolag a tanfolyam ideje alatti teljesitmény alapjan szabad
megitélni. Ezen szabaly teremti meg az egyenl§ elbiralas esélyét valamennyi hallgaté szamara.

A tanfolyamok nyiltak, azon minden (a hivatalos jelentkezési feltételeknek megfelel6) jelentkezd — a
maximalis létszdm eléréséig — regisztralhat és ezt kdvetden részt vehet. Megfigyel6k ugyanakkor csak
kivételes esetben (a Course Director engedélyével) engedhetéek be, minthogy a csoportfoglalkozasokon
részt vevék szama (aktiv és passziv mddon is) jelentdsen befolyasolja a hatékonysagot.

E) Tervezhet6ség

A tanfolyamok magas szinvonalu lebonyolitasanak valamint ellenérizhetéségének is feltétele, hogy azok ne
"ad hoc" médon, hanem kell6 id6ben elére tervezetten keriljenek megrendezésre.

A Kozponti Oktatasi Iroda (KOI) minden év augusztus 15-ig elkésziti a kdvetkezd évre sz6l6 tanfolyam
naptarat, és azt megjeleniti a Tarsasag honlapjan. A Tanfolyamnaptar mindenki szamara elérhet az
Interneten.

A Tanfolyam megtartasanak feltétele, hogy a tanfolyam megkezdését megel6z6en legaldbb 14
munkanappal a Tanfolyamvezet6 (vagy Szervez§) a Tanfolyam pontos programjat, a jelentkezett hallgatdok
nevét, pontos szlletési datumat, foglalkozasat és e-mail cimét (ERC regisztraciéhoz sziikséges adatok)
valamint az oktatdi névsort (Faculty) a KOI-nak megkiildje. Ennek célja, hogy el6re biztositsa a tanfolyam
létszam- és uniformitas szabalyok szerinti megtartasat és az ERC regisztraciot. Természetesen a vis major
miatt a tanfolyam megkezdése el6tt mdédosulé oktatdi névsor nem befolyasolja a tanfolyam tanusitott
statusat abban az esetben, ha a médosult Faculty tovabbra is megfelel az altalanos szabalyoknak. Ezen
szabalyok folyamatos betartasa és betartatasa a tanfolyamvezetd (Course Director) felelssége.

F) Auditalas



A Tanfolyamok szinvonalanak fenntartasa valamint a sziikségessé valo fejlesztések elésegitése érdekében
valamennyi tanfolyamot értékelni kell. Az értékelés egyrészt a hallgatéi visszajelzések alapjan, masrészt a
meghatdrozott szabalyok és szakmai szinvonal betartasat ellenérzd sajat (belsd) oktatoi auditbdl allnak.

Minden tanfolyamon ki kell téltetni a hallgatoi visszajelzéseket tartalmazd kérdGivet. A kérdBiveket a
tanfolyamvezet6 a tanfolyam végén értékeli, majd a legfontosabb tapasztalatokat a Tanfolyam Jelentésben
(Course Report) szerepelteti. A kitoltott kérddiveket a tanfolyam szervezéséért felelés a KOI-nak eljuttatja.

A tanfolyam teljesitményének utdlagos ellenérzésére kerllhet sor akkor, ha valamely hallgaté vagy oktaté
részérél a tanfolyam lezarasa utan kifogas mertl fel. Az utélagos ellendrizhetség feltétele a pontos és
részletes dokumentacid. Ennek érdekében a tanfolyam szervezéséeért felelés szervezd valamennyi
vizsgalapot, a tanfolyam részletes és véglegesitett programjat (valamennyi valtoztatast pontosan jel6lve)
valamint az utélag elkészitett Jelentés egy példanyat 2 évig koételes megdrizni.

G) Jelentési kotelezettség

A Tanfolyamok végeztével a tanfolyamvezet6 (Course Director) a KOI felé jelentési kotelezettséggel bir.
Fontos, hogy a Jelentés részletes és pontos legyen, ne csupan sablon megallapitasokat tartalmazzon,
hanem a Tanfolyamvezet6 véleményét és — amennyiben van — valtoztatasi javaslatait, megallapitasait is.

1.) Course Report (Tanfolyam Jelentés)

Tartalmazza a Tanfolyamvezetd részletes és szabad beszamolojat a tanfolyamrol. Kételezé benne
feltiintetni az el6re kiadott forma kitoltésével (1.sz. melléklet):

° a Tanfolyam helyszine

Idépontja

A Tanfolyam szinhelyéll szolgald infrastruktura leirasa, értékelése

A Tanfolyamon hasznalt eszk6zok és egyéb technikai infrastruktira értékelése

Az oktatok szallasanak értékelése

Amennyiben erre szlikség volt, az oktatok utazasi szervezésének értékelése

A ,Tarsasagi Programok” (ha voltak) értékelése

Altalanos értékelés az oktatas folyamatarol

Altalanos értékelés az oktaték munkajardl és az Instruktor Candidate kollégak tevékenységérdl
A pontos oktatéi névsor (név, véaros, funkcio)

Javaslatok az oktatok besorolasanak modositasardl (Full Instruktor, Course Director, stb.)
Altalanos értékelés a hallgatok 6sszetételérdl, munkajardl és eredményeirél, a javasolt IP-krél
A hallgatéi visszajelzések révid 6sszefoglalasa, értékelése

2.) Results (Eredmények)

A Course Reporthoz csatolando a részletes eredmények lapja. Ez tartalmazza valamennyi hallgatd nevét,
csoportbeosztasat, valamennyi vizsga eredményét (gyakorlati vizsgan a megfelelt (pass) / ismétel (retest,
resit) / nem felelt meg (fail); MCQ vizsgan az elért eredményt %-ban); valamint a Faculty 0sszesitett
doéntését arrdl, hogy a hallgato sikeresen teljesitett (pass), ismétlésre szorul valamely vizsgabdl (resit MCQ
vagy retest) illetve sikertelenul teljesitett (fail). Ugyancsak jeldini kell a javasolt IP cimeket is.

Az ERC Tanfolyamok résztvevdit a Tanfolyam Szervez6je — a KOI segitségével — az ERC Internetes
rendszerében (CoSy — Course System) is rogziti. Az eredményeket ezt kdvetéen a CoSy-n keresztil a
Course Director validalni koteles, az oklevelek csak ezt kdvetéen adhatok ki.

3.) Finacial Report - Elszamolas
A Course Reporthoz csatolandd, a MRT altal kiadott egységes Elszamolasi formanyomtatvany (2. sz.
melléklet) a tanfolyam koltségvetésének véglegesitett elszamolasa.

H) Kéltségvetés



A Tanfolyamok regisztracios dija orszagosan egységes. Az ettdl valo eltérés sérti az egységesség és az
egyenl6 feltételek alapelveit.

A Tanfolyamok soran minden befizetés kizarélag a Tarsasag szamlajara lehetséges.

A Tanfolyamok koltségvetését a Szervezé tervezi meg, és a tervezett tanfolyam el6tt legalabb 10 nappal
jelzi, szliksége van-e a tanfolyam szervezéséhez:

- készpénz elbleg felvételére

- anyagi tamogatasra

Ezen adatok birtokaban a KOI a kérelem kézhezvételétél szamitott 5 napon belll javaslatot készit:

- a javasolt tamogatas mértékeérdl

- a kiadandé (kész)pénz el6leg nagysagarol

A kifizetés lebonyolitasara a Tarsasag Titkarsagara tovabbitja az adatokat.

A Szervez6 a Tanfolyam pénziigyi részleteit kizardlag a Tarsasag Titkarsagaval egyeztetve végezheti. Az
elszamolashoz a tarsasag egységes, Elszamolasi formanyomtatvanyt ad ki, melyet a Tanfolyam végét
kovetd 15. napig a Szervezd elkészit és a KOI, valamint a Titkarsag felé elklld. Ez egyben az elbleggel
torténd elszamolast is jelenti.

A Tanfolyamok szervezése soran a Szervezd semmilyen koérulmények kozott nem léphet fel és nem
vallalhat kotelezettséget sem a Magyar Resuscitatiés Tarsasag, sem az Eurdpai Resuscitatios Tarsasag
nevében 6nalldéan.

1) Egyéb szervezési alapelvek

Torekedni, hogy az oktatéi kar tébb disciplina szakembereit, valamint orvosokat és nem orvosokat is
tartalmazzon.

Nem tarthaté ALS vagy EPALS tanfolyam olyan oktatdi csoporttal, amelynek tagjai egy munkaltato
munkavallaléi. Az ilyen tanfolyamoknal ugyanis esetlegesen mas, munkaltatéi érdekek is befolydsolhatjak
a tanfolyam menetét.

Nem tarthaté ALS tanfolyam olyan oktat6i csoporttal sem, ahol valamennyi oktaté csupan egyetlen
disciplina (pl. aneszteziolégia vagy oxyolégia) képvisel6je. Az ilyen tanfolyamok ugyancsak
veszélyeztetettek lehetnek a szakmapolitikai befolyasok tekintetében.

ALS és EPALS tanfolyam nem tarthaté meg 5 fénél kisebb oktatdi csoporttal, amely 5 f86bél minimalisan 3
6 teljes képzettségl oktatd (Full Instructor) kell, hogy legyen. Ennél kisebb oktatdi Iétszam nem biztositja
megfeleld mértékben a tanfolyam magas igénybevétele mellett is megkdvetelt szinvonalat, valamint 3 fénél
kevesebb tapasztalt oktaté a tanfolyam soran szikséges dontések (IP jeldlés, IC tovabbmindsités, stb.)
meghozataldra ugyancsak alkalmatlan.

A tanfolyam hallgato és oktatoi Iétszamat illetéen az érvényes ERC iranyelvek betartasa kételezd.

A tanfolyam eszkozigényét az adott tanfolyam ERC allasfoglalasa tartalmazza. Ezektdl eltérni nem lehet.

3. Személyi feltételek

Oktato és vezeto oktato



Az ERC tanfolyamok oktatoi tevékenységlik soran az orszag hatarain belll és kivil egyarant képviselik a
Magyar Resuscitatios Tarsasagot valamint az European Resuscitation Council —t is. Elengedhetetlendil
fontos, hogy ennek tudataban legyenek, s hogy tevékenységiikkel ennek az elvarasnak eleget tegyenek.
Az Oktatoi status felfliggeszthet6 azonnal, amennyiben az ERC vagy a MRT alapszabalya ellen, a két
tarsasag altal képviselt értékrendeknek ellentétes magatartas a két tarsasag érdekeit jelentésen sérti. Az
Oktatéi Status visszavonasardl a MRT Elndksége vagy az ERC Oktatasért felelés vezet6i donthetnek,
melyek ellen a Kézgyilés felé lehet fellebbezni.

A Tanfolyamok oktatdi kara (Faculty) Oktaté-jeldltekbdl (IC) és Oktatdkbdl (Full Instructor) all. A Faculty
munkajanak szerves részét képezi az IC-k képzése, oktatdi tevékenységik tamogatasa és fejlesztése. Az
Oktatéi Megbeszéléseken (Faculty Meeting) az IC és a Full Instructor egyenld jogokkal vesz részt, vitas
kérdésekben azonban a Full Instructor, illetéleg tovabbi vitak esetén a Tanfolyamvezetd véleménye dont.
Az Oktatok az ERC oktatasi szabalyai szerint kerlilnek kivalogatasra a szokasos IP, majd IC fokozatokon
keresztll. Full Instructor (Oktatd) csak olyan IC lehet, aki minimum két alkalommal vett részt tanfolyamon
oktatéjeldltként, és munkajat a Faculty megfelelének talalja.

Az Oktatok feladata a tanfolyamon a hallgaték szamara a tananyag atadasa, pozitiv Iégkor teremtése, a
tamogato attit(id kialakitasa. Feladata a hallgatok munkajanak folyamatos értékelése. Tevékenységét a
Tanfolyam ideje alatt a Tanfolyamvezeté hatarozza meg. Alapvetéen fontos, hogy az Oktaté a részére
meghatarozott oktatasi egységen (eléadas, mihely, gyakorlat, stb.) az elére meghatarozott idépontban a
lehetd legpontosabban, az oktatasra mindenben felkésziilve, az oktatasi eszk6zoket el6készitve jelenjen
meg, valamint valamennyi Oktatéi Megbeszélésen (Faculty Meeting) pontosan megjelenve vegyen részt.
Az oktatas soran hasznalt eszk6zok és helyiség el6készitése az adott egységet vezetd Oktato feleléssége.
Amennyiben valamely oktatasi egység zavartalan lebonyolitasaban altala elharithatatlan akadalyt észlel,
azt mihamarabb koételes a Tanfolyamvezetdnek jelenteni. Az Oktato feladata ezen fellil a Tanfolyamon részt
vevd IC tevékenységének értékelése és tamogatasa is. Az IC feladatai megegyeznek az Oktatdkéval,
természetesen a tobbi IC tevékenységét nem kell értékelnie. Feladatait a Tanfolyamvezet6 vagy az
aktualisan mellé beosztott Oktatd iranyitasa alatt végzi. IC kizarolag Full Instruktor oktatd jelenlétében
végezhet oktatast vagy vizsgaztatast.

Az Oktatdi status érvényes az IC oktatasok sikeres teljesitését kdvetben tortént kinevezést kdvetben
egészen addig, mig az Oktaté 2 évente legalabb 2 tanfolyamon (Magyarorszagon vagy kulféldon)
oktatoként részt vesz. Amennyiben az oktatasi aktivitdsa évi 2 tanfolyami részvétel ala csdkken, a kdvetkezd
tanfolyamon IR (Instruktor Revalidalashoz) mindségben vehet részt, mely az IC feladatokkal megegyezé.
Az IR a Tanfolyam végén a Faculty véleményezése alapjan vagy visszanyeri eredeti Oktatoi statusat, vagy
ismételt IR oktatasra javasolhaté.

Annak az Oktatdjeldltnek (IC) vagy revalidalasra varo6 oktaténak (IR), akinek 5 oktatasi részvétel utdn sem
javasolja a Faculty a teljes jogu oktatdva torténd kinevezését, a korabbi tanfolyamain CD feladatokat ellatok
javaslata alapjan IC ill. IR statusa megsz(inhet, és csak Ujabb, sikeres Instruktori tanfolyam (GIC) elvégzése
esetén kerllhet vissza. A vélemények kikéréséért, a dontés kommunikalasaért a KOI felel6s. A megkdtésre
azért van szikség, hogy felismerhetévé valjanak azon esetek, amikor az instruktori kurzus ismételt
elvégzése tobbet segithet a jeldltnek a magas szinvonall oktatéva valas Gtjan, mint a — hatastalannak
bizonyult — gyakorlatok.

Az Oktatdk (és IC, IR) tevékenységukért anyagi juttatast nem kaphatnak és nem fogadhatnak el, de
koltségeik a 2.a) pontban leirtak szerint teljes mértékben megtéritendék. Alapelv, hogy az oktatét nem érheti
anyagi hatrany azért, mert oktatasban részt vett, ugyanakkor az oktatasban részt vev6 valamennyi oktato
munkajat dnkéntesen, a feltételek elézetes megismerése mellett latja el. A varhaté kéltségigényeit kdteles
az oktatéi névsor véglegesitése elétt jelezni a Tanfolyamszervezdnek. Ennek megfeleléen koéltségtéritésre
utélagos igényt nem tamaszthat.

Tanfolyamvezet6 (Course Director)



Feladatai

° A Tanfolyamvezetd feladata a tanfolyam oktatasi el6készitése, levezetése és értékelése.

° Az el6készités soran a Tanfolyamvezeté allitja Ossze az oktatd kar (Faculty) névsorat,
messzemenden figyelembe véve az ide vonatkozd szabalyokat, valamint a folyamatos képzés igénye miatt
a lehet8ség szerinti IC képzés kihasznalasat. A Faculty végs6 Osszeallitdsat mindazonaltal a Tanfolyam
szervezdjével egyetértésben (a koltségvetés figyelembevételével) kell elvégezni, a végleges névsor
azonban a Tanfolyamvezetd déntése.

° A Tanfolyamvezet6 a tanfolyam el6tt 6sszeallitia az oktatasi programot, valamint az oktatoi kar
allokacios tervét, melyet a tanfolyam el6tt legalabb 14 munkanappal valamennyi oktatonak és a KOI-nak el
kell juttatni abbdl a célbdl, hogy esetleges indokolt valtoztatasi kérelmeket, javaslatokat még idében meg
lehessen tenni.

° A tanfolyam alatt a Tanfolyamvezetd irdnyitja az oktatdi kar teljes munkajat. Minden vitas esetben
a Tanfolyamvezetd dontése az iranyadd.
° A Tanfolyam végeztével a jelentési kotelezettségeknek (a KOI és a CMS felé) eleget kell tennie.

Kivalasztasi alapelv

° A Tanfolyamvezetd kivalasztasakor fontos, hogy mind szakmailag, mind oktatoként széles
tapasztalattal, nagy elfogadottsaggal rendelkezd senior oktatdk keriljenek ebbe a felel6sségteljes
pozicidba.

° Fontos hangsulyozni, hogy az adott Tanfolyam magas kdévetelményeinek térténd folyamatos
megfelelés teljes mértékben a Tanfolyamvezeté vallan nyugvo felelésség.

° Kivalasztasa a MRT KOl illetéleg az ERC megfelel6 oktatasi (BLS/AED, ALS, GIC, EPALS, ILS)
vezetdi altal szabalyozott.

° Tanfolyamvezet6 az lehet, aki teljes jogu oktatoként legalabb 5 tanfolyamon részt vett és a MRT
KOI / ERC altal arra javaslatot kapott. A kinevezés el6tt legalabb 2 alkalommal Co-Director funkcio
ellatasaval készil fel a Tanfolyamvezet6i feladatokra.

° Tanfolyamvezeté ILS, ALS, GIC és EPALS tanfolyamon szakorvos o6nalléan, vagy mas
egeészségugyi végzettségli szakember, Medical Director jelenlétében lehet

° BLS/AED tanfolyamon mas, egészségigyi végzettséggel rendelkezé szakember is lehet
Tanfolyamvezet§

° A Tanfolyamvezetd tevékenységéért a 2. pont a) bekezdésben jelzett mértékig tiszteletdijban
részesulhet, kdltségeit ezen felll az oktatdkkal egyenld médon kell figyelembe venni.

Medical Director

Medical Director (MD) olyan Full instruktor lehet, aki szakorvos, és a reanimatoldgia tertletén széleskorl
szakmai tudassal és tapasztalatokkal bir.

A tanfolyamokon jelenlétére akkor van szikség, ha a Course Director nem szakorvos. Ebben az esetben
orvosszakmai kérdésekben az MD vélemeénye az iranyadoé.

Co-Director

A Co-Director feladata a Tanfolyamvezeté munkajanak tdmogatasa, illetve akadalyoztatottsaga esetén
feladatainak atvétele. Lényegében a késébbi TanfolyamvezetSi funkcié betbltéséhez térténd gyakorlasi
id8szakot jelentheti. Kivalasztasa az adott Tanfolyam Tanfolyamvezet6jének hataskore.

A Co-Director szerep betotltése ugyanakkor nem jelenti automatikusan a Tanfolyamvezetéveé valas utjat.

A Co-Director koltségeit az oktatokkal megegyezé médon kell figyelembe venni.

Tanfolyamszervez6 (Course Organizer)

A Tanfolyamszervezd kulcsszerepet jatszik a tanfolyamok megrendezésében. Minthogy ez a pozicié nem



kivalasztas vagy megbizas utjan kerll betdltésre, jelen szabalyozasban csak a feladatok attekintése
adhaté meg. Fontos, hogy az ismerhetd el Tanfolyamszervezdnek, aki a jelen dokumentumban
meghatéarozott feltételeknek maradéktalanul eleget tevd tanfolyam szervezésére vallalkozik, s ezen
szandékat a KOl felé elére jelzi. A KOI javaslata alapjan a Tarsasag a szervezdvel megbizasi szerzédést
kot (3.sz. melléklet). A szerz8déskotés idépontja ajanlottan a tanfolyam szervezésének megkezdése elétt,
legkésébb a meghirdetett tanfolyami idépont elétt 1 hénappal.

Feladatai:

° a tanfolyam infrastrukturalis feltételrendszerének biztositasa,

° a hallgatok jelentkezésének és regisztracidjanak iranyitasa és lebonyolitasa,

° a hallgatokkal és az oktatokkal valé kapcsolattartas,

° szallaslehetdséget keres a hallgatoknak, melyet a KOI felé is jelez,

° a tankonyvek és mas anyagok megrendelése és a megfeleld helyre torténd eljuttatasa,

° az oktatok utazassal, szallassal és étkezéssel kapcsolatos teend6k megszervezése, lebonyolitasa,
° a tarsasagi programok szervezése, lebonyolitasa

° a tanfolyam teljes koltségvetésének tervezése, iranyitdsa és elszamolasa.

° kapcsolattartas a Tarsasag Titkarsagaval és mindennemi pénziigyi Iépés rajtuk keresztll torténd

Ugyintézése

Az oktatoi névsor — minthogy a koéltségvetésben jelentés szerepet jatszhat — csak akkor véglegesithetd, ha
azzal a Tanfolyamszervezd is egyetért (ugyanakkor az oktatok jeldlése a Tanfolyamvezetd feladata).

Koltségvetés — mivel a résztvevék a tanfolyami dijat a MRT szamlara fizetik be, a varhaté koltségekre
el6leget vehet fel a tarsasagtél. Lehet6ség szerint a tanfolyammal kapcsolatos koéltségeket (szallas, course
dinner, stb.) banki atutalassal kell kiegyenliteni. Szamla csak a tanfolyam lebonyolitdsanak érdekében
felmerilt koltségekrol kérhetd, ezért a formanyomtatvanyon szereplé tételektdl valo eltérés csak a KOI-val
és a Titkarsaggal torténé egyeztetés utan lehetséges.

A tanfolyam végén a Tanfolyamszervez6 a koltségvetés elszamolasat a KOI-nak valamint a Tarsasag
Titkarsaganak adja at. A tényleges elszamolas (eredeti szamlakkal) a tanfolyam zarasat kévetd 15. napig
kell, hogy megtorténjen a Tarsasag felé.

A Tanfolyamszervezd tevékenységéért a 2. pont a) bekezdésben jelzett mértékig tiszteletdijban
részesllhet, személyi koltségeit ezen felll az oktatdkkal egyenlé moddon kell figyelembe venni. A
szervezéssel jaré valamennyi egyéb koltséget (részletezve) kell a koltségvetés végelszamolasaban
szerepeltetni.

4. Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat a MRT altal Magyarorszagon szervezett ERC tanusitassal bird tanfolyamokra érvényes.
A szabalyzatban szerepld angol nyelvii meghatarozasok hasznalata elkerilhetetlen minthogy a nemzetkozi
tanusitas miatt a szerzett minésitések egységes elnevezéssel az egész vildgon érvényesek.

Jelen szabalyzat a csatolt mellékletekkel egyltt érvényes.

Mellékletek:

- 1. sz. Melléklet — Tanfolyam jelentés

- 2. sz. Melléklet — Elszamolasi formanyomtatvany

- 3. sz. Melléklet — megbizasi szerz8dés tervezet a tanfolyam szervezdvel

Jelen szabalyzat 2020. januar 26-t6l visszavonasig ill. modositasig hatalyos.



